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KURSET

Shto Ajé KUrs téri

A
ration f e =
Courses Programs Certifications
Active - s
N N
H , O t
Active programs Certficates ~ OE2nIsation users
structure
Nothing to display
—
. »
I
Tenants Report builder Dynamic rules

WORKPLACE  »iarma -

Dashboard

Course and category management Viewing: Course categorles and courses ~

Calendar

Private files Course categories Default tenant

Site administration Create new category Create new course
Sort courses ~
r (

SYNTATMA >+ VO~ . Move selected :
courses to...

Sorting

Selected categories &

Move selected :
categories to

Search courses:

Formulari me karakteristikat bazé té kursit shfaget menjéheré. Né kété formé gjenden:

<+ Emri i ploté i kursit: Ky éshté emri i kursit i cili shfaget si njé link né listén e kurseve, né
fagen e paré ose né fagen e pérdoruesit (Dashboard). Gjithashtu, pérdoret edhe né shiritin e
shfletuesit (browser) kur shihet kursi.
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CERTYIFIED SERVICES PROVIDER

4 Emrii shkurtér i kursit: Do té pérdoret né disa vende ku emri i gjaté nuk éshté i pérshtatshém,
si p.sh. blloku i navigimit.

!L Kategoria e kursit: Administratc;'r.‘v‘i i fages mund té keté krijuar kategori kursesh pér t'i
" ndihmuar mésuesit dhe studentét"“t.'i gjejné me lehtési kurset e tyre. Kategorité e kurseve
mund té pasqyrohen né bllokun e nayigimit.

L Dukshméria e kursit: KEtu mund té "fg‘lgihni" plotésisht kursin tuaj. Nuk do té shfaget né
listén e kurseve, me pérjashtim nensxhe e—krijtesve akseve, mésuesve dhe ¢do

pérdoruesitjetér me aftésiné pér té paré I&uﬂrset e fshehura. Edhe nése studentét pérpigen

(Shénim: Fushat\e\kérkuara kané ikonén  *prané tyre dhe duhet té plotésohen.)

~ General
Course full name 0 e test
Course short name 0 e test
Course category (2] SYNTATMA =
Course visibility (2] Show =
s © 174 | March & || 20204 | 00¢ | 004 [
Course end date e 17 ¢ | March s 20214 00+ 00% ﬁ
Course ID number (2]

Ju gjith5§htu mund té béni rregullime sht.é'sé né formatin dhe pam“en e kursit (p.sh. se si do té

shfagen aktivitetet, nése pérdorni efektin fizarmoniké, njé temé), pér pérfundimin e kursit

(Gjurmimi i pérfundimit), nése do té pérdorni Grupet (cilésim i domosdoshém né kurset e
pérbashkéta), nése do té ndryshoni emrat pérrolet e pérdorura né kurs (pa prekur té drejtat e tyre)
ose nése do té pérdorni etiketa.

Sé fundmi, pér té hyré né kursin e ri, klikoni Ruaj dhe shfaq.
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{1 Private files

» Course format

3  site administration

» Appearance

» Files and uploads

» Completion tracking
» Groups

» Role renaming e

» Tags

There are required fields in this form marked © .

Menaxhimi i kursit

Kur jeni né fagen “Menayxho kurset dhe kategorité "(Néé Administrimi i fages -> Learning -> Menaxho kurset

dhe kategorité) zgjidhni titullin e kursit. Né fund té faqes ka disa skeda me veprime shtes€ gé mund té béni né

kété kurs dhe informacignin bazé té tij.

Mé shume del/

1. Nga skeda Shjko, futni kursin pér té shtuar pérmbajtje (burime dhe aktivitete).
2. Nga sked'a""R'ed kto;s h'koni"te"f'0'rm'uia'ri"'me"c-iIésimet bazé té kursit né rast se déshironi t'i modifikoni ato.

3. Nga skeda Pérdoruesit e regjistruar, shihni Ilsten e pérdoruesve té regjistruar. Né kétg listé, prané ¢do

emr| ‘gshté shénuar adresa e email- it, roli né Iende (Mésues, Mésues jo redaktues, Student), grupi ku bén

quse pérdoruesi dhe aksesi i fundit gé ka pasur né kurg.

4 Nga skeda Fshi, mund ta\fshini kursin.

5. Nga skeda Fsheh, mund
akses.

vendosni kursin té fshehur""“apé mém‘?ré gé studentgt e regjistrﬁgr té mos kené

6. Nga skeda Backup, ruani kursin né njé skedar.
7 Nga skeda Restore, ngarkoni skedarin rezervé.

Programet

Programet jané entitete gé pérmbajné nJe I|ste té kurseve q ohen nga

perdorue5|t Kéto kurse mund té grupohen ne njé strukturé hierarkik nizohen né

konfigurohen né ményré qé nxénési té duhet té plotésojé vetém disa nga kurset né ményré qé
programi (ose grupi) té konsiderohet i pérfunduar, né kété rast nxénési mund té zgjedhé se cilat
kurse té ndjeké. Nxénésit e caktuar pér programet mund t'i shohin programet e tyre aktuale né
panelin kryesor (dashboard) dhe té regjistrohen veté né kurset e tyre duke klikuar mbi to. Disa
kurse né program mund té mos jené té disponueshme derisa té plotésohen kushtet pér secilin, rast
né té cilin do té shfaget mesazhi pérkatés.
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Si administrator, mund té pérdorni programet duke zgjedhur opsionin Programet nga menu-ja e
Workplace.

WORKPLACE

Programs [ & ™ n

Dashboard / Site administration / Learning / Programs P D =

Courses Programs Certifications
Active Archived B 3 -
Ed 69
A @B
Active programs Centficates  OEaNIsation Users
structure
Nothing to display
- p—
o / P
I iy

Tenants Report builder Dynamic rules

gon-té-gjithaprogramet el kzistuese sipas statusit té tyre "Aktiv"' ose "Arkivuar".

Kjo listé-tre
Programet aktjve jané ato gé ne mund té modifikojmé dhe jané té disponueshme pér p
xivuara nuk mund té modifikohen dhe nuk jané té disponueshme pérfpérdoruesit.

érdoruesit.

Programet e ar

€té ne do té

Vetém r';rogram e arkivuara mund té fshlhen nga sistemi, por duke e béré

humbaS|m té dhéngt pérkatése né raporte.

b
Active programs
Program name Tags Associated certifications
demo 2 » @0 ®AME

'A'Ne dritaren gé shfaqet vendosni emrin e programlt dhe shton' ose njé

Né pergjlthes: rekomandohet té shtoni ID-né e programlt seps duam té

ngarka;me pérdoruesit (me csv) dhe t'i cakto;me ata drejtpérdrej

Né fund,"mn\unl Ruaj:
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New program

Program 0 0
name

Safety at work

Program ID
number

Program
description

-
>
‘
®
-~
iii
i
lil
lil
&
]

Maximum file size: Unlimited, maximum number of files: 1

@

® Files

Program image @

ite pérfundojé ky hap, konfiguroni p'e;..r'?nbajtjen e programit dhe caktoni pérdoruesit.

Kurset mund t& shiohen né program ng% skeda e programit "Pérmbaijtja". Ne ose mundté shtojmé

kurse individuale, ose t'i grupojmé ato sé bashku né grupe".

Pér té shtuar njéXurs, klikoni butonin "Shto! dhe zgjidhni "Kursi". Ju mund té zgjidhni sa mé shumé

kurse te déshironi

Add courses

Select LU 2] x Manual Handling Training Course
courses
x Introduction to Office Health and Safety Training

v

Search

There are required fields in this form marked @ .

Savr changes

Pér tézshtuar "grupe" kursesh, klikoni butonir:_}-’"::'Shto" dhe zgjidFi‘ﬁ' pit tuaj njé

emérti'f"’q. dhe zgjidhni se cilat kurse déshirop’f té shtoni né té.
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Add set

Name 0 e Basic

Select courses (2] No selection
Search

Completion @ @ At least

There are required fields in this form marked @ .

Save changes Cancel

Pézi'*x..xasecilin program, dhe grupet e kurseve;‘brenda tij, mund té pércaktohen kritere sé\si duhet té
konéigierohe té pérfunduara nga pérdofhesi:

o Tégjitha\né rend cfarédo - pérdoruesi duhet t'i kryejé té gjitha kurset por jo
_:diomosdos mérisht né rend té vegari"‘t;e'

Workplace MOODLE WORKPLACE ~ ENGLISH FOR WORKPLACE (EN_WP) ~ (?1\ \’j ‘:":‘) EEE @

Content Schedule Users Dynamic rules

Content
Name Completiong Actions
# B Basis g Allin order B ®@wW

}

# Introduction to Office Health and Safety Training

}

# Manual Handling Training Course

# B9 Additional & All in order . @ W
# Display Screen Equipment (DSE) Training Course W

ii Environmental Awareness Training Online Course W
Main completion:  All in order *

Né skedén "Programo", ne mund té pércaktojmé disponueshmériné dhe kohén e alokimit pér
programin. "Dritarja e Alokimit" pércakton se kur njé pérdorues mund té caktohet né njé program.
Seksioni "Disponueshméria” pércakton njé daté fillimi dhe mbarimi gjaté sé cilés njé pérdorues mund
té hyjé né program.
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Data e pérfundimit éshté koha né té cilén pérdoruesi duhet té keté pérfunduar programin. Koha né
program mund té vendoset né lidhje me njé tjetér, pér shembull data e fillimit mund té

kon5|derohet te jete menjehere pas dates sé regjistrimit té tyre né program me njé daté té caktuar
njé fuaj mé voné.

Workplace MOCOLE WORKPLACE =  ENGLISH FOR WORKPLACE (EN_WP} = I:.:!"' 'j 'ﬁ':l @
Content Schedule Users Jynamic rules
Schedule
Availability
Start dat . —_
art date e Select date # 1 s December = 2019 = 3
Due date @ After user allocation date = & maonths *
End date e After due date # 1 weeks

Allocation window

s @ Select date # 1 # December # 2019 # &
End date 7] Not 5et
N\

Perdorue5|t mund\té ndahen manualisht né rne program nga skeda "Allocate users"

gjlthashtu té gjithé pérdoruesit e caktuar nga burlme té tjera (si p.sh. népérmjet njé cert|f|k|m|) Pér

ata «perdorues té regjistruar né njé program nepermjet njé certifikimi, do té tyegohet gjithashtu

edhe statusii certifikimit. Né kété fage ne mund té, mOdIfIkOJme gjlthashtu datat e alokimit (datén e

:f’”ImIt datén e pérfungdimit dhe datén e mbarlmlt) |nd|V|duaI|sht pér ecilin:""‘zpérdorues, te
pezullojmé progresin e pékdoruesit dhe té fillojmé nga e para programin ¢ njé pérd&guesi.

WOka|ace MOODLE WORKPLACE ~  ENGLISH FOR WORKPLACE (EN_WP) = Q A © @

Content Schedule Users Dynamic rules

Users Allocate users

Full name Due date Allocation source Certification name Certification status Program status

Fred Vergine 3/03/19 Certification Health and Safety Certification

Jeanie Hylton 11/10/19 Manual 8k W
Marie-ann Venneur 25/03/19 Certification Health and Safety Certification

Otes Ritchard 2/04/19 Certification Health and Safety Certification

Tonya Powling 12/10/20 Manual w & - W

(Kujdes: kjo do té rifillojé nga e para té gjithé grupin e kurseve né program pér pérdoruesin).

Skeda e Rregullave dinamike jep akses té shpejté né disa rregulla qé krijohen automatikisht dhe
ndikojné né program.
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Kjo do t'i lejojé administratoritté fages té kryejé aktivitete si dérgimi i njé njoftimite pérdoruesi kur
ata regjistrohen né program, Iéshimi i njé certifikate ose njé distinktiv né pérfundim té kurseve
(badge), dhénia e njé kompetence pas pérfundimit té programit ose dérgimi i mesazheve kur

progresi né program éshté i ngadalté.

Venc_!,ésni veprime pér kéto rregulla té pa?‘-@caktuara dhe klikoni butonin e ndérrimit pér t'i aktivizuar
ato,

workplace MOCOLE WORKPLACE »  ENGLISH FOR WORKPLACE (EN_WP) ~ Q A © i @
Content Schedule Users Dynamic rules

Dynamic rules

Conditions Actions

(@ ] < llocated to program ‘Health ar afety No actic

Kurset ‘e perbashke

Admlnlstratorl ka krijuar njé kategori 'Shared' né te cilén ka kurse té cilat do té ndghen pér té gjithé
shkéta. Ato mund
likoni.butonin Shto

tenants Pér kété, ju duket té krijoninjé program te ri pér té ndaré kurset e pér

te shtohen né programin\tuaj nga skeda "Permbajtja Pér té shtuar njé kurs,
A_fdhe zgjidhni "Kursi". Ju mund té zgjidhniaq kurse sa té. deshlronl Prané kursgve té perbashketa do
té shfaget njé ikoné gé trego & Y Qruesit nga
tenants té ndryshém do té ndahen né grupe té ve(;anjt*‘é..x:.:;

® Content

Name Complation®

Mos harroni se kéto kurse mund té modifikohen vetém nga administratori kryesor.

Programet e pérbashkéta

Pas aktivizimit té hapésirés sé pérbashkét, pérdoruesit mund té krijojné programe té pérbashkéta
brenda saj. Kéto programe do té vendosen né fagen kryesore té Programeve pér té gjithé tenants
dhe do té shénohet me etiketén "Hapésiré e pérbashkét".
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Pérdoruesit nga tenants té ndryshém té cilét nuk kané qasje né hapésirén e pérbashkét do té kené
vetém mundésiné pér té regjistruar pérdorues né kéto programe.

ﬂ Py
B Content bank fcive: RS
315 i Active programs
Program name Tags Associated certifications
Demo TR L
Testd » @ oL dE
PERDORUESIT

Shto njé pérdorues té ri

Pér té shtuar njé pérdorues té ri, shkoni te mengffé Moodle Workplace dhe zgjigdhni Pérdoruesit.

WORKPLACE

Dashboard / Site administration / Learning / Programs e D 58,
\
Courses Programs Certifications
Active Archived pu
AR &
- . p &
A L]
H t
Actlve pl’ogl’ams Certificates Orgznization Users
structure
Nothing to display
2 —
) rl
1L g
Tenants Reportbuilder  Dynamic rules

User management

@ Home / Site administration / Use Organisation / User management
& Blocks editing on
ld]
J Users Roles Authentication
Users
x
V eivers
u| Full name Email address Last
O aaaa aa@aa.gr & o i

Né dritaren gé shfaget, plotésoni té gjitha fushat e kérkuara té pérdoruesit té ri dhe kliko Ruaj.
Pérdoruesi éshté krijuar dhe éshté alokuar né tenant (platforma e shkollés tuaj).
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Ngarkoni pérdoruesit pérmes csv

Né rast se déshironi té ngarkoni pérdorues né masé, duhet té krijoni njé skedar csv. Ju duhet té
ndlqnl ‘udhiézimiet; pérndryshie mund té: ben| njé gabim dhe nuk do té vazhdoni me procesin:

1 Sé pari, duhet té hapni njé dokument .Spreadsheet (Excel) pér té krijuar skedarin me kolonat dhe

rreshtat e kérkuar. Rreshti i paré permba.p emrat e fushave si (p.sh. emri i pérdoruesit, email, kursil)
dhe rreshtat e mbetur pérmbajné té dhénz‘;\t pér ¢cdo pérdorues.

2. Fushat e kérkuara pér |dent|f|k|m|n e perdorue5|t jané: username (emrl i pérdoruesit), emri, mbiemri

dhe email-i. Né rast s }

ruesit, duhet té krijoni njé
koloné fjalékalimi dh¢ ta plotésoni até pér g"dio pérdorues. Gjithashtu, kur déshironi té regjistroni
pérdoruesit né progyame té caktuara, krijoni njé"k.'oloné programl dhe shkrugni numrin ID té tij.

3. Pasi té plotésonjfushat, ruani excelin p.sh.:__,t’;érdoruesit.xlsx
4. Hapni skedarin ghe klikoni Ruaj si -> Formatetfe"'tjera -> CSV (comma delimited), dhe ruajeni.

e rempaate
Excel Macro-Enabled Template

Excel 97-2003 Template
Text (Tab delimited)
Unicode Text

XML Spreadsheet 2003

CSV (Comma deimﬁcd)

szt (Mauntc sh)
Text (MS-DOS)

5.2 Klikoni Edit with Notepad++.

E—— S Onem

" ' Print
Edit
7-Zip N
CRC SHA S

i Editwith Notepad++ |

|Q Share

HUpoad]us

Nga skeda ekodlmlt k
Skedari éshté gati.
Né platformén Moodle, shkoni tek Administrirj;fi i
pérdoruesit.

L o N

i -> Ngarko

{1 Private files

R Site administration

Site administration

Users

Organisation

Accounts

Permissions
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10. Térhiq dhe lésho pér té zhvendosur skedarin cvs né fushén pérkatése. Pérzgjidhni ndarésin si né
figuré ++ (presje, piképyetje ose nése ka hapésiré midis fjaléve zgjidhni \ t). Né fund, klikoni
Ngarko pérdorues.

Upload userse

~ Upload

Example text file 2] example.csv

File o Choose afile...

users.csv

CSV delimiter s

«»

Encoding UTF-8

Preview rows 10 s

Upload users

There are required fields in this form marked @ .

i procesin.

Né &(itaren pasardhése (Upload users previe\A{_:)f kontrolloni konfigurimet pérkatése dhe pérfund
Konkretisht:

:Kruon njé Nogari té re pérdoruesi per gdo rekord té ri né skedarin e ngarkuar./Nése njé emér
,.fiperdorue5| ekzistues gjendet né skedarln,k e ngarkuar, ai rekord kapércehet. Duke anashkaluar
llogariné ekzistuese té pérdoruesit, té dhéﬁ"at né regjistrimin ekzistues nuk preken (né ndryshim nga
opsioni "Shto té\rinj dhe pérditéso perdorues:t ekz:stues ) dhe nuk krijohet njé ljogari e dyté e re pér
pérdoruesit.

e Shtoni té gjithé, shtoni numrin né emrat e perdoruesve nese eshte e nevojshme kruon njé llogari té

re pérdoruesi pér ¢do rekord né skedarin e ngarkuar ‘Nése gjendet/ njé Ilogar ek2|stuese e
pérdoruesit, do té krijphet njé llogari e re me njé., numér bashk ‘doruesit. Pér
shembull, nése njé llogari pér pérdoruesin Jsmlth' < kedarin e
ngarkuar pérmban emrin 'jsmith', krijohet njé Ilogan & i shtohet

. sin & vijim 'jsmith1". ;
e Shto pérdorues té rinj dhe pérditéso perdorues ek2|stues k pér ¢cdo
rekord né skedarin e ngarkimit. Nése gjendet njé llogari e Z
informacioni i llogarisé pérditésohet nga té dhenat né skedaril

° ""‘ﬂ-.,."Perdlto pérdoruesit ekzistues injoron cdo pérdorues té ri nga

” t'llogarlte ekzistuese nése emri lperdoruesit gjendet né kété skedar.
~ Settings

éson vetém

Upload type
P P Add new only, skip existing users

Add new only, skip existing users
New user password Add all, append number to usernames if needed
Add new and update existing users
Update existing users only

Force password change

Fjalékalimi i ri i pérdoruesit: Kur krijon njé llogari té re pérdoruesi, Moodle mund té krijojé njé fjalékalim té ri
(nése nuk éshté shénuar né skedar) ose té kérkojé njé fjalékalim né skedarin e ngarkuar.
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e Krijoni fjalékalimin nése éshté e nevojshme dhe dérgojeni me email krijon njé fjalékalim té
rastésishém pér cdo llogari té re pérdoruesi nése njé i tillé nuk éshté dhéné né skedarin e ngarkuar
~dhe-ia-dérgon-me-email-pérdoruesit-kété informacion.
c Fusha e kérkuar né skedar kérkon qe té jepet njé fjalékalim né skedarin e ngarkuar sipas radhés sé
" caktuar. Nése nuk jepet njé fjalékalfm, llogaria e pérdoruesit nuk krijohet dhe shfaget njoftimi
‘gabim’. Pérdoruesit né kété rast nuk i dé{gohet asnjé njoftim.

New user password ) . .
P Create password if needed and send via email

Field required infile
Force password change Create password if needed and send via email

Detajet ekzistuese té pérdgruesit: Opsionet pér pérdorué%it ekzistues jané té dispontieshme vetém kur lloji i

ngarkimit lejon gé kéto llggari té pérditésohen. Ai speuﬂkon se si Moodle duhet té pérpunojé informacionin
pér pérdoruesit ekzistu 4

e Asnjé ndryshim anashkalon cdo té dhene ne skedarln e ngarkuar dhe i |é té pandryshuara té dhénat

e llogarive gkzistuese.
ni me skedar mbishkruan te dhenat né llogariné ekzistuese té pérdoruesit rqe té dhénat e
S skedarin e ngarkuar. ’

2 dhénat e dhéna né skedarin e ngarkuar dhe plotéson vlerat e paracaktuara pér detajet e
pérdorvesit kur nuk jepen té dhéna né skedarin e ngarkuar.

e Fill in missing from file and defaults shton té dhéna né llogariné ekzistuese té pérdoruesit me té
dhenat né skedarin e ngarkuar nése fusha éshté bosh dhe plotéson vlerat e paracaktyara pér detajet

‘;“'ek2|stuese t

pérdoruesit kur nuk jepen teaghena né skedarin e ngarkuar.

Fjaliglialimi ekzistues i pérdoruesit: Opsioni "Fjaléka;“t{mi ekzistues i pérdoruesit" shfaget kur e keni vendosur

cilé’éimin "Detajet e pérdoruesit ekzistues" né "Mbisﬁkruani me skedar". Ai specifikory se si té trajtohen té

dhenat e fjalékalimit pér Ihogarité ekzistuese té perdoruesve pér t'i ndryshuar ato obe pér- t| |éné ashtu sig

A;’Jane Kjo béhet pér t'u siguruar gé vértet déshironi té ndrysAhonl né mase fjalékalimet e perdoruesve.

e Asnjé ndryshim: injoron-fu ekzistues
té llogarisé té pandryshuar. A A
o Pérditéso: pérditéson fjalékalimin ekzistues té Hoganse sé dosur né

skedarin e ngarkuar.

Detyro ndryshimin e fjalékalimit: Opsioni pér ndryshlmln e detyrue
duhet té etiketoni njé llogari pérdoruesi né menyre gé pérpjekj 6 0jé gé té

ndryshoje fjalékalimin e pérdoruesit.

. Per.d.or.u.eslt...q.e...kane...me.,.f]alekalim...té...dobét: Nése llogaria e pérdoruesit ka njé fjalékalim té dobét
si¢c pércaktohet nga politika e fjalékalimit té fages, atéheré pérdoruesi do té detyrohet té ndryshojé
fjalékalimin gjaté pérpjekjes sé ardhshme pér té aksesuar platformén. Ky opsion nuk shfaget nése
fagja nuk ka njé politiké fjalékalimi.

e Asnjé: Asnjé nga pérdoruesit né skedarin e ngarkuar nuk do té detyrohet té ndryshojé fjalékalimin
gjaté pérpjekjes sé ardhshme té pérdoruesit pér té hyré né platformé.

e Té gjithé: Té gjithé pérdoruesit né skedarin e ngarkuar do té detyrohen té ndryshojné fjalékalimin
gjaté pérpjekjes sé ardhshme pér té aksesuar platformén.
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Farce password change )
P g Users having a weak password

Users having a weak password
Standardise usernames None

All

LEJO riemértimet: Nése skedari i ngarkuar permban fushén e ‘emrit té pérdoruesit té vjetér' éshté e mundur ti ri-

emertOJme né njé pérdorues té ri. Cilésimi i paracaktuar éshté gé té mos lejohet riemértimi. Mbani né mend se
jrlemert|m| i njé pérdoruesi do té kérkojé qé perdorue5| té pérdoré emrin e ri té pérdoruesit kur té
identifikohet.

e Jo: injoron fushén e ¢mrit té vjetér té perdorue5|t né skedarin cvs dhe & |é té pandryshuar fushén
pérdoruesit.

e Po: lejon gé té dhénat e llogarisé ekzistuese té perdorue5|t té ndryshohen nga té dhénat né skedarin

e ngarkuar. Emri/i vjetér i pérdoruesit do té perdltesohet me té dhénat e dhéRa né kolonén e emrit

té pérdoruesit.

E"z'ALejoni fshirjet: Nése/skedari pérmban fushén speqléle gé lejon fshirjet, éshté e mundur t§ fshihen llogarité
ékzistuese té pérdgruesve té caktuar. Cilésimi i‘;baracaktuar éshté té mos lejojé fshirjet. Wbani mend se
fshlrja e njé llogafrie pérdoruesi nuk do té Iejoj'e" aksesin e tij né platformé. Si masé mbrojtéses, llogarité e e

admmlstratorlt é fages nuk mund té fshihen me kété metodé.

oron fushén speciale pér fshlrje té llogarisé né skedarin e ngarkuar dhe e & té pandryshuar
€ ekzistuese té pérdoruesit.

e Po:lejon\gé llogaria ekzistuese e pérdoruesit té fshihet kur vlera e fushés sé fshiré éshté 1.

dhe aktivizimin e Ilogarive:"“a&Nése skedari i ngarkuar pérmban njé fughé speciale pér

Lejoni p’iezullimin

pezuIIirﬁ éshté e ndur té pérdoret pér té f)ezulluar ose pér té béré aktive llogafité ekzistuese té
perdoruesve Ky funksiqn éshté té lejojé pezulllmm/akt|V|Z|m|n e llogarive ekzistuese té pérdoruesve. Mbani
nés ‘mend se pezullimi N\ njé llogarie ekzistuese té perdorue5|t do ta parandalojé

Ldéntifiko het.

té pérdorues qgé té

e Po: Iejon Ilogarlne ek2jstuese té pezullohet kur vIera e fushes sé pezulllmlt &

te,,imos standardizohen emrat e pérdoruesve; megjlthatg nuk reko p

o Po: standardizon emrat e pérdoruesve nga": skedari i ngark pjé llogari
ekzistuese ose té krijojé llogari té reja né menyre qé emri i pérde
""ﬂte vogla dhe numra. ’

e Jo: anashkalon standardizimin_e_emrave te pérdoruesve té gjetur né skedarin e ngarkuar né ményré
gé emrat e pérdoruesve té krijuar rishtas ose té pérditésuar té jené saktésisht si¢ jané né skedarin e
ngarkuar (jo e rekomandueshme).

Zgjidhni pér veprime né masé mbi pérdoruesit: Pasi skedari i ngarkuar té keté pérfunduar sé pérpunuari (té
gjitha llogarité e reja jané krijuar dhe llogarité ekzistuese jané pérditésuar), ekziston njé opsion pér té
zgjedhur disa prej atyre llogarive pér té kryer veprime shtesé né masé té tillé si konfirmimi i llogarive té
pérdoruesve té krijuara népérmjet veté-regjistrimit, té cilat nuk jané konfirmuar ende nga pérdoruesi,

dérgoni njé mesazh etj. Si parazgjedhje, asnjé pérdorues nuk zgjidhet pér veprimet e pérdoruesve né masé.
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oy

Select for bulk user actions

New users
+ Default values Updated users

All users

Email display L2

Kur té keni pérfunduar procesin, klikoni, Ngark&’gérdoruesit.

Cakto rolet

" Pér té caktuar role pér pérd dhe zgjidhni Pérdoruesit.

WORKPLACE

Programs - - -
Dashboard / Site administration / Learning / Programs S L - 3
Courses Programs Certifications

Act Archived
Active Archived 5

Active programs Certificates  O82nisation Users

structure

Nothing to display
=t ]

@@

Tenants Report builder  Dynamic rules

kedén Rolet, mu
pérkatés.

Browse list of users

Dashboard / Site administration / Users / Organisation / Browse list of users

Roles

Role Description Users with role

Certification manager Allows to create and manage certifications within the current tenant and allocate 0
users to them

manager Allows to create and manage dynamic rules within the current tenant 0
structure Allows to create and manage jobs, positions and departments within the current 0
tenant
manage: Allows to create and manage programs within the current tenant and allocate users 0
g g€ p!
to them
Report bullder manager Allows to create and manage custom reports within the current tenant 0

ourse creator 1

(Category: KoaAABéa)

e Menaxhuesi i certifikimit: Lejon krijimin dhe menaxhimin e certifikatave brenda platformés
aktuale dhe alokimin e pérdoruesve tek ata.

e Menaxhuesi i rregullave dinamike: Lejon krijimin dhe menaxhimin e rregullave dinamike brenda
platformés aktuale.

e Menaxhuesi i strukturés organizative: Lejon krijimin dhe menaxhimin e vendeve té punés,
pozicioneve dhe departamenteve brenda platformés aktuale.
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e Menaxher programi: Lejon krijimin dhe menaxhimin e programeve brenda platformés aktuale
dhe alokimin e pérdoruesve tek ata.
o ~Menaxher-i-ndértuesit-té raporteve; LeJon krijimin dhe menaxhimin e raporteve té personalizuara
" brenda platformés aktuale. ;

o Krijues kursesh: Lejon krijimin dhe mOdlfIkImIn e kurseve brenda platformés aktuale.
Nese pér shembull, dua t'i caktoj njé rol speC|f|k (krijues kursesh) njé pérdoruesi, uné zgjedh rolin
;perkates dhe né fagen tjetérléviz perdoruesm nga kolona e djathté pérdorues Potencial né kolonén

‘e majté pérdorues Ekzistues me ané té butonltaShto.
/

Assign role 'Course creator' in Category: ZYNTAIMAe

Existing users Potential users

None Potential users (11)

Grupet \

Njé grup mund té\pérdoret né dy nivele:

Nivq}‘i:i kursit - Modalitetiigrupiti pércaktuar ne nivelin e kursit @shté ményra e paracaktuar pér té

gjifg-ﬁa aktivitetet e pércaktuara brenda atij kursi.""F{‘ér té pérdorur grupet, sé pari/duhet té vendosni

r}.j’éé modalitet grupi in Administrimi -> Administriﬁqii i kurseve ->-Redakto-cilésimet,

~ Groups
Group mode
No groups
No groups

Force group mode Separate groups
Visible groups

Default grouping None

N"i”v,'.eli i aktiviteteve - Cdo aktivitet qé mbéshtgf grupet mu
méﬁ.yr'én e vet té grupit. Nése cilésimii kursit "M:édaliteti i grurﬁj_c sur "Po",

_ : uk éshté i
dispongrgtﬁjgém. Nése éshté vendosur "Jo", atéheré mésuesi mund té ndryshojé modalitetin e grupit:

Groupmode
No groups

Force group mode
No

No

Default grouping s
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METODAT E GRUPIMIT

g_;" Asnjé grup: Nuk ka néngrupe, té ngthe jané pjesé e njé komuniteti té madh.
o Grupe té ndara: Secili grup mund té shohe vetém grupin e tij, té tjerét jané té padukshém.
e Grupe té dukshme: Secili grup punon né grupm e vet, por mund té shohé edhe grupe té tjera.

KRIJO NJE GRUP

1. Shko tek Administrimi i Kurseve > Perdorué'Sgt -> Grupet.

Course administration
Course administration

Users

Enrolment methods Manual enrolment
2 KI|ko butonin "Krijorgrupin"
né fagen e

3. §hto njé emér grupidhe pérshkrim op§;ional (shfaget mbilistén e anétaréve té grupi
h}-esémav?
postimeve té forumit). Shénoni kutiné Aktivizo mesazhet né grup nése déshironi té/aktivizoni

ésve), celésin e regjistrimif dhe foto (shfaget né fagen e pjesémarrésve dhe prané

bisedat né\grup. Mé pas do té mund té dérgoni mesazhe né grup.

General

CHOOSE A FILE...

4, Klikoni “Ruaj ndryshimet”.
5. Zgjidhni_grupin._né té cilin aesﬁlror;ﬂlﬁtle shtoni pjesémarrés, mé pas klikoni Shto/Hiq pérdorues.
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Groups  Groupings  Ovenview

Content Development Groups
Groupl (0

EDIT GROUF SETTINGS ADD/REMOVE USERS

‘Salvador Meneses (satvador @moodle.com) 0
< ADD Adimin Uses {suppori@wideservices &7} (01

Search Search

Nese deshlronlte ndryshonifjalékalimin e njé perdorue5| shkonite menu e Moodl¢ Workplace dhe
é listén gé shfaget, gjenlzperdoruesm gé déshironi dhe zgjidhni ikonén

New password @ Click to enter text & ©

[J Force password change @

Certlﬁklmet

Duke perdorur certifikimet, mumd te speC|f|kOJme dhe té gjurmojmé kérkesat pér programet
periodike né Workplace. Cdo certifikim éshté i lidhur me njé program, i cili duhet té plotésohet né
meényré qé pérdoruesi té certifikohet. Pérdoruesit mund té certifikohen pér njé periudhé té caktuar
kohe, pas sé cilés certifikimi mund té rimerrett ose té pérditésohet.

Pér té aksesuar Certifikimet, zgjidhni opsionin pérkatés nga menu e Workplace. Ose ndryshe, shkoni
te

Administrimi i fages -> Learning -> Certifikime.
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WORKPLACE

Programs
(Y f 1‘ | ‘
Dashboard / Site administration / Learning / Programs » e
\
Courses Programs Certifications
Active Archived B I
88
E B
Active programs Ceorticates  OTE2MIsation Users
structure
Nothing to display
—
- »
® i
Tenants Reportbuilder  Dynamic rules

F gja éshté e ndAréné dy tabela: "Aktive" dhe "Arkivuar", secila prej té cilave liston ¢ertifikatat né

var 3si té statugit té tyre aktual.

8 zgjidhni
mund té

plotésojmé pjesén tjetér té konfigurimit té certifikimit.

New certification

v Collapse all

~ Basic

Certification @ @

Safety at Work
full name 4

CertificationiD @
number

Certification ta; Manage standard tags
L] &
No selection

Enter tags

~ Program

Select e e No selection
program

Search

Manage programs

Add to course (7]

v As defined In the program
i

In courses shared between tenants, users from each tenant will be added
10 separate groups

There are recuired fields in this form marked O

Né tabelén "Certifikime", ne mund té modifikojmé programin e lidhur me t€, datat e certifikimit
(datén e fillimit, datén e pérfundimit dhe datén e skadimit) dhe mund té pércaktojmé kohén e
alokimit pérté. Datat e certifikimit mund té vendosen né lidhje me njéra-tjetrén, pér shembull njé
daté e fillimit té pérdoruesve mund té konsiderohet té jeté menjéheré pas datés sé alokimit té tyre.

Data e fillimit dhe e mbarimit pércaktojné intervalin né té cilin njé pérdorues mund té caktohet pér
certifikim.
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Nése modifikojmé programin e lidhur me certifikimin, pérdoruesit qé jané aktualisht té alokuar né té
nuk do té pérditésohen automatikisht. Kjo mund té béhet manualisht né bazé té ¢do pérdoruesi.
Status; i-pérdoruesve-qé-kané- perfunduar tashmé programin, ose i atyre qé jané shénuar manualisht
Si te certlf/kuar nuk do té ndryshojé, por ata do té ¢’regjistrohen nga programi dhe nuk do ta shohin
me né fagen e tyre. :

Certficanon Hecervdication Users Oynamic rules

Certification
ol
* Program
r v
A 1O COUrsSS groups ) As definved in the program

n courses shared between tenamts, users from each tenant will be added 1o separate groups

* Certification dates

S d
Sreekdso @ Abocation d

ate

Due date o After start date 2 months 3

E y date
0 /s s © After completion $ 1 years ?

* Allocation window

Start date 5]

\

Eshté ‘g’fmundur é konfigurohet njé rrjedﬁ@ pune pér ricertifikimin e pérdoruesit pasi té keté

Select date = 3l = December ¢ 2018 B

skadu”ér certifikimi illestar (i méparshém). I\i"‘én tabelén "Ricertifikime", mund € aktivizojmé ri-

certlflklmetdhe té zgjedhim nése duamté perdorlm té njéjtin program si né certjfikimin e paré apo
n}e tjetér.

;Ne kété skedé mund té vepdosim gjithashtu katér data té ndryshme

e Data e fillimit pér p i reertifikimi 1 E"‘eﬁrtifikimit té
méparshém. ': N
° Data e perfundlmlt pér procesin e rlcertlflklmlt giith é adencés sé

o Periudha e tolerancés éshté koha shtesé q data e

skadences pér té perfunduar programm e rlcertlflk éshté e

° .HDHata e pérfundimit té afatiti éshté kpha kur ky program rice 0jé.

Kur té arrihet data e fillimit té ricertifikimit pér njé pérdorues té certifikuar, programi i ricertifikimit
do téri-shfaget né panelin kryesor té pérdoruesit. Nése pérdoruesi e ka pérfunduar programin, ai
do té konsiderohet i "certifikuar" deri né datén e re té skadencés. Nése programi nuk pérfundon
pérpara datés sé caktuar (ose periudhés sé tolerancés qé éshté caktuar), pérdoruesi do té ri-
alokohet né programin fillestar té certifikimit dhe té gjitha kurset gé nuk jané té disponueshme né
programin e ricertifikimit do té rivendosen pér pérdoruesin.
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; 3 AUSTRIA AUSTRIA
CERTIFIED SERVICES PROVIDER HELLAS HELLAS

WIDE SERVICES

E-LEARNING SOLUTIONS

EN IS0 27001:2013 EN ISO 9001:2015

Certfication fecertdication Users Oynamic rules

Recertification

~ Basic detalls

Hequire recertification (] Yee
Sedect o oifferent program (7] Yes
) v
Start date
© weeks  * before previcus certificaton expiry date
Due date (7] Previous cortfication expiry date
Grace period
’ P ® weeks = After previous certification expiry date
Expiry date L) Never

liston té gjithé perdorue5|t géjané aktualisht té alokuar né certifikhm, sé bashku

me: statusm e tyre té certifikimit plus statusm e tyre né programin shogérues. Pérdoruesit mund té

cakto.,hen pér/njé certifikim nga tabela "!?erdoruesn duke shtypur butonin "Aloko pérdgruesit".

Eshté e mundyr té certifikoni manualisht njé pérdorues té alokuar pavarésisht progresit/té tyre né
edakto" ne
imit/skadimit
ifikoni datén e

program duke klikuar né butonin "Certifikoni pérdoruesit". Duke pérdorur butonin "

gjithash;t"u mund € modifikojmé statusine nje certifikimi si dhe datat e fillimit/p érfun
né bafz"ilé té pérdonuesve. Kur té aktivizohetA""'r.,zicertifikimi, éshté e mundur té mo
dha e tolerancés

filliqrft té ricertifikimjt dhe datén e duhur. Esﬁ"t%é e mundur té modifikohet peri

ni—i;s"’é programi i ricertifikimit éshté i ndryshém nga ai fillestar.

_:Pfér té paré njé raport té\progresit té njé perdorue5| né njé certifikim, klikoni butonm "Regjistri i

/ aktivitetit té certifikimit" p&r pérdoruesin. Raporti Ilston Aaktivitet

-Igur u caktua

. pérdoruesi, programet qé u pérfunduan dhe data kur u cerfifikua kronologiik.

Workplace WOLOLE WORKILALE *

Users

Full name Allocation source Certification status Expiry date Current program Due date Program status

Fred Vergine Manual m aanan Not set @0Hw
Gary Holland Manual Cervfiea ] worm Not sel 2O EE
Marie-ann Vennaur Manua! o Health and Safety 250319 ORGP |

Nadia Schuls Manus 0T Not set EOP R |

Otes Rachard Manual 2072 Not set - CRCHITR |

Roman johnsan Manua Health and Safety 25/0319
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WIDE SERVICES [ Sty - TUY TUV

NG SOLUTIONS AUSTRIA AUSTRIA

x CERTYIFIED SERVICES PROVIDER HELLAS HELLAS

EN IS0 27001:2013 EN ISO 9001:2015

Tabela Dynamic Rules jep akses té shpejté né disa rregulla qé ndikojné né certifikimin dhe jané
krijuar paraprakisht. Kéto i lejojné administratorit té fages té béjé gjéra té tilla si dérgimi i njé

nJofthl te perdoruesi kur ata marrin certlflkate [éshimi i njé certifikate ose njé distinktiv (badge),
ndarja né njé program/certifikim tjetér ose derglml i kujtesave kur certifikimi éshté vonuar.

\!endosm veprime pér kéto rregulla té paracaktuara dhe klikoni butonin e ndérrimit (toggle button)
;’per t'i aktivizuar ato. \

Cernfication Aecertfication Jsers ynamic rules

Dynamic rules

Conditions Actions

Users that have status 'Certfied’ in certification "Health and Safety Certification Issue cartificate ‘\Certificate of completion’ to users

¢ 90 UB O

Certlﬁkatat e perba hkéta

:,.Abrenda saj. Kéto certifiki;ne do té rendlten né faqen kryesore te certlflkata e né te gjlthe tenants

/ dhe do té shénohen me sh&nimin "Shared space". Perdorues:t nga tenant pa gasje né hapeswen e
pérbashkét do té jené né gj . ; .

Active Archived

Active certifications

Certification name Tags Program name

Company strategy Ty Company strategy © £ do
Health and Safety Certification ¢ HEALTH AND SAFETY Health and Safety > & 0 L B
Health and Safety for Manager ¢ HEALTH AND SAFETY  MANAGEMENT Health and Safety for Managers >@& 0 A BH
Health and Safety refresher ¢ HEALTH AND SAFETY  REFRESHER Health and Safety Update > & 0L H

Struktura organizative

Struktura organizative éshté njé kombinim i tre vecorive té Moodle Workplace: departamenteve,
pozicioneve dhe punés.
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EN IS0 27001:2013 EN ISO 9001:2015

Ne mund té pérdorim hierarkité e departamenteve dhe pozicioneve pér té pércaktuar ¢do strukturé
organizative dhe pérté pércaktuarté gjithalinjat e raportimit, duke caktuar puné pér punonjésit né

¢do departament me ¢do pozicion.
Krljlml i njé strukture organizative mund te ndlhmOJe administratorin e tenants:

¢ Krijon rregulla dinamike gé béjné automatlklsht dicka bazuar né pozicionin ose
departamentin e pérdoruesve (pér sherqbull, i regjistron ata né njé kurs)

>

X/

A5

Krijon raporte té pergonalizuara qé kane"'nje departament (ose p icion) specifik si audience

zicionin dhe

X3

A5

0

" ose "Drejtues i

WORKPLACE  viana -

Programs

Courses Programs Certifications

Active

Active programs Centficates | ©g2nisation Users

structure

Nothing to display
pm—
»

Tenants Report builder  Dynamic rules

Pér té Ah'yré né faqe, klikoni "Struktura e o@énizatés" nga menu e

Ose ndryshe, shkoni tek Administrimi i faqes-> Pérdoruesit -> Organizimi -> Struktura organizative.

Faqja Departmentet pérfagéson departamente dhe grupe té ndryshme brenda kompanisé. Mé né
detaje, administratori né tabelén Departmente klikon + New framework pér té shtuar njé seksion
té ri. Pasi e krijon, ai mund té krijojé departamente dhe nén-departamente.
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EN IS0 27001:2013 EN ISO 9001:2015

Dashboard

Organisation structure

Calendar Dashboard / Site administration / Users / Organisation / Organisation structure

Blocks editing on
Private files

Content bank

Job assignments Departments
Site administration
Department frameworks
Main & + &
Name Jobs@ Actions
# Faculty of Oncology & 5(0) + &

Tabela Pozicione funksionon né ményré té ngjashf,rﬁ!e. Nga tabela + New framework, administratori
mund té krijojé njé poziciontéri dheté specifikqj’é nése ky do té jeté njé pozicion\menaxherial dhe

faré privilegjesh duhet té keté ai.

@ Dashboard
Organisation structure
Calendar Dashboard / Site administration / Users / Organisation / Organisation structure
i Blocks editing on
Private files
Content bank
Job assignments Departments Positions
Site administration
Position frameworks
Manager ¢ + &
Name Jobs@ Roles Actions
# Professor & 4(0) Department lead + &
# Global manager & Manager + &

€ listén e Punéve, ne s

Né listén e Roleve, ne shohi regojné lejet

%, e secilit rol.

> Menaxheri: Njé person me detyrén e menaxherit do té -kpn i
' njé pozicion mé té ulét, pavarésisht nga depar'g"‘;mentet e t%e
> Drejtues i departamentit: Njé person me p‘ﬂné drejtuese te d

menaxher pér cilindo né té njéjtin departar_ﬁ'ént ose nén-depar:'}ta' dzicioni i
tyre. ’

Kéto jané lejet e disponueshme:

e Aloko pérdorues né programe/certifikime
e Shiko raporte pér pérdoruesit
e Merr njoftime
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EN IS0 27001:2013 EN ISO 9001:2015

Kur pércaktohet struktura e organizatés, administratori i tenants mund t'u caktojé puné
pérdoruesve té ndryshém. Njé pérdorues mund té keté disa pozicione pune dhe té jeté pjesé e

ekipeve te shumta.

Njé‘jpuné pérfagéson punén aktuale gé njé""punonjés po kryen, gé konsiston né njé pozicion brenda
nJe departamenti